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Организация фондов при открытом доступе


Открытый доступ к фонду — форма библиотечного обслуживания, предоставляющая пользователю возможность самостоятельного (без обязательного участия библиотекаря) поиска и выбора документов в библиотечном фонде. Открытый доступ — это право, но не обязанность пользователя: если он не хочет самостоятельно подбирать книги, это делает библиотекарь. В случае необходимости он консультирует пользователей.


Различают полный открытый доступ (ко всему фонду небольших библиотек с систематической расстановкой литературы) и частичный - к специально выделенной части фонда, расположенной обособленно (в отдельном помещении или какой-либо его части).


Размещение фонда при открытом доступе


Комфортная библиотечная среда


Всеобщим стандартом обслуживания в публичной библиотеке является максимально доступный фонд документов. Библиотека использует различные элементы его раскрытия и оформления: расположение стеллажей; тематические полки; выставочные композиции; показ «крупным планом»; приемы цитирования и аннотирования; сопровождение библиографическими изданиями, буклетами; ссылки-отсылки; цветовое решение и др.


Открытый доступ к фонду сопровождается его раскрытием с учетом дидактических принципов наглядности, простоты, доступности, логичности размещения, а также принципа рекламности.


При любой организации фонда должны быть соблюдены три взаимосвязанных условия — комфортность, наглядность, доступ�ность. Соблюсти данные условия вам помогут следующие рекомендации:


стремитесь к тому, чтобы оформление книжного фонда было частью интерьера библиотеки;


попытайтесь найти единый стиль во всех средствах рекламы фонда — это позволит создать единый образ библиотеки, придать оформлению книжного фонда индивидуальный характер;


разработайте путеводитель по библиотечному фонду (листовки, плакаты), это поможет пользователю разобраться в особенностях расстановки литературы в вашей библиотеке;


в заголовках приводите информацию, которая вызывает любопытство, заслуживает доверие, содержит конкретные предложения типа: «Об этой книге спорят», «Книга для деловых людей», «Почитаем - посмеемся» и т.п.;


используйте в раскрытии фонда изобразительно-выразительные средства речи: «Здесь все мое, и я отсюда родом», «Что за прелесть эти сказки», «Стихов любимейшие строки»; 


размещайте заголовки так, чтобы пользователю было удобно их читать и выбирать предложенные издания;


помните, что заявки типа: «210 лет со дня рождения А.С. Грибоедова» малоэффективны;


используйте элемент неожиданности при оформлении фонда, выставок;


избегайте библиотечной терминологии. Наиболее распространенная ошибка—оформление заголовка выставки типа «Книги, полученные по МБА»;


любая расстановка книжного фонда в обязательном порядке должна обеспечивать связь документа с его моделью — библиографической записью в каталоге, иначе его поиск окажется нереальным;


стремитесь к созданию благоприятных условий для работы с книгой и одновременно отдыха читателей. 


В оформлении библиотеки очень важно выдержать единый стиль, что не означает однотонности или минимального набора цветов. Современные требования к интерьеру предполагают использование в оформлении таких легких тонов, как светло-зеленый, салатный, голубой, золотистый, кремовый, желтый, розовый. Потолки всегда окрашивают в светлые тона.


Правильно подобрав краски в интерьере библиотеки, можно добиться того, что их сочетание будет создавать ощущение удовольствия, хорошего настроения, радости не только психологического, но и физиологического характера.


Создать доброжелательное отношение у пользователей поможет фитодизайн. Растения поглощают пыль, улучшают воздухообмен, создают благоприятный температурный режим, оказывают благотворное влияние на человека. Однако цветов не должно быть много. Не допускается размещение цветов на стеллажах. Нежелательно использование в оформлении интерьера искусственных цветов.


Серьезное внимание необходимо уделить размещению библиотечной мебели. Расположение стеллажей, шкафов в определенном порядке в соответствии с архитектурно-планировочными особенностями помещения называется размещением.


Размещение фонда заключается в рациональном расположении стеллажей, книжных шкафов и другого оборудования в помещении фондохранилища и преследует цель обеспечить высокую компактность, сохранность фонда, экономию площади и времени при поиске.


Книжные фонды размещают на стеллажах (односторонних и двусторонних), между которыми оставляются проходы 120-140 см; обходы торцевой стороны (у стен) — 80-85 см. При входе в фонд помещают схему его размещения.


На торцевой части каждого или группы стеллажей должны быть указатели с наименованием отдела согласно полочным индексам, а также отсылки в смежные отделы.


Размещение фондов при открытом доступе предполагает следующие нормы книгоемкости стеллажей: в среднем 30-40 (в детских библиотеках — 25-30) книг на 1 метр, в каждом стеллаже должно быть 6 полок вместо 7 (убирается нижняя полка, которой неудобно пользоваться).


Все способы расположения стеллажей нацелены на обеспечение максимума удобств для пользователей. Среди них наиболее часто используемые:


«лабиринтная» (от входа в библиотеку до выхода пользователь проходит через весь фонд, визуально знакомится с ним, с выставками документов и др.);


«радиусная» или «лучевая» (рабочее место библиотекаря находится в центре, читательские места — в фонде. Стеллажи с наиболее интересной литературой устанавливаются в доступном для обозрения месте);


«коридорная» (параллельно друг другу, расстояние между стеллажами 105 см);


«салонная» (под углами друг к другу, в результате чего выстраиваются многоугольные отсеки. Такой салон с подобранными по какому-либо принципу документами может использоваться как читальный зал для 1-2 пользователей);


«елочкой» (парами под постоянным углом друг к другу).


В фондах открытого доступа для детей могут быть использованы двусторонние и пристенные четырехполочные (более низкие) стеллажи, столы — ящики для книг, стеллажи-вертушки.


На абонементе   предпочтительнее располагать стеллажи   зигзагом, так как это расширяет пространство, делает его более обозримым, а также становится хорошим способом для выделения зон отдыха, где пользователь и библиотекарь могут полистать нужную литературу и сделать необходимые записи. Такая расстановка стеллажей исключает страх пользователей перед огромным массивом документов.


Ряды стеллажей не должны быть ни слишком короткими, ни слишком длинными. В последнем случае их прерывают проходами или небольшими столиками, пюпитрами, витринами, досками объявлений. Расстояние до окон и источников тепла рекомендуется делать не менее 0,6 м. 





Организация фонда при открытом доступе 


Организации фонда при открытом доступе присущи следующие особенности:


1.	Используют расстановки документов, позволяющие пользователю быстро и точно оценить фонд с точки зрения удовлетворения своих интересов (наиболее удачна систематически-алфавитная группировка).


Территориально сближают родственные отраслевые отделы фонда: художественная литература и книги по литературоведению, литература по медицине и биологии и т.п. Создают удобные для пользователей тематические комплексы литературы.


Полки доступного пользователю фонда используются как выставочные для специально подобранной по данной теме литературы.


При расстановке фондов отраслевой литературы и тематических комплексов в фондохранилище на первый план выдвигается литература, пользующаяся наибольшим спросом.


Фонд на полках открытого доступа должен быть мобильным, актуальным.


При открытом доступе следует избегать всего, что делает расстановку слишком плотной. Принципы расстановки должны быть понятны пользователям.


Не всегда разумно выставлять весь фонд: пассивная его часть занимает место, затрудняет поиск. При постоянном переборе неиспользуемых книг они быстро ветшают. Объясните читателям, что все сведения о фонде есть в каталоге, что в фонде с открытым доступом нет всех книг хотя бы потому, что часть из них находится на руках у других пользователей. 


Обращаемость каждого документа из фонда библиотеки рекомендуется регулярно анализировать: что активно спрашивается, а что стоит балластом. Поэтому необходимо вести учет выдачи документов на листках сроков возврата (обязательно с указанием не только числа и месяца, но и года).


Если в библиотеке документы представлены в большом количестве дублетных экземпляров, то в фонде с открытым доступом рекомендуем оставлять не более двух-трех, а остальные перемещать в подсобное помещение. Помните, что излишняя дублетность — своего рода антиреклама: «никто не берет, значит не интересно».


В организации фонда используются полочные разделители, к оформлению которых нужно подойти творчески. Разделам желательно присвоить логотипы, которые будут различаться по цветам. В фонде художественной литературы на некоторых разделителях поместите портреты писателей. Если есть возможность,  то для лучшей  сохранности разделители заламинируйте.


Прививайте пользователю привычку ставить на место взятые для просмотра книги. В некоторых библиотеках (особенно детских) читатели ставят на место взятого издания книжные заместители — плоские картонные или пластиковые разделители, по которым библиотекарь сам быстро находит место взятой книги. Неиспользованные и освободившиеся заместители передают следующим пользователям, то есть они служат своего рода пропуском в помещение открытого доступа. 


Расстановка документов в открытом доступе 


Расстановка документов — это расстановка единиц хранения на полках (стеллажах, шкафах) в соответствии с принятыми в библиотеке способами группировки. Известно несколько способов расстановки документов, которые в той или иной степени удовлетворяют отдельным требованиям и применяются в библиотеках различных типов. Их можно разделить на 2 группы: семантические (систематическая, тематическая, предметная) и формальные (алфавитная, лингвистическая-языковая, гео(топо)графическая, хронологическая, форматная, нумерационная, крепостная).


При расстановке по семантическому принципу поиск документов ведут по содержанию, теме. Из семантических расстановок наиболее распространена систематическая, основанная на распределении документов по отраслям знаний, которые логически последовательно связаны друг с другом. Эта расстановка проводится в соответствии с ГОСТом 7.44-84 «Систематизация документов. Общие требования». Наиболее распространенной, дополнительной является систематически-алфавитная расстановка. Общий шифр здесь состоит из классификационного индекса и авторского знака (индекса алфавитной расстановки).


Практически весь фонд публичных библиотек обычно располагается на открытом доступе, где расстановка документов осуществляется по систематически-алфавитному признаку.


Систематически-алфавитная расстановка может сочетаться с тематической и внутриполочными выставками.


Внутри каждого деления книги и брошюры располагают в алфавите авторов и заглавий.


Произведения одного автора расставляются в следующем порядке:


полные собрания сочинений; 


собрания сочинений;


 сочинения; 


избранные произведения;


сборники; 


отдельные произведения.


Общее направление расстановки книг на стеллажах—сверху вниз и слева направо. Книги больших форматов, не помещающиеся на стеллажах, расставляют отдельно в систематически-алфавитном порядке.


Тематическая расстановка — это группировка документов в фонде по темам. Она не имеет схемы классификации, поскольку создать ее практически невозможно из-за многообразия существующих и ежедневно появляющихся тем. Применяется она в основном при открытом доступе пользователей к книжным полкам. Данная расстановка используется для выделения документов по наиболее актуальным темам и привлечения внимания пользователей к ним.


По тематическому принципу организуется либо весь фонд (в небольших передвижных библиотеках), либо часть его. По этому принципу оформляют тематические стеллажи (например, «В помощь приобретению профессии», «Работникам сельского хозяйства» и т.п.).


Тематическую расстановку применяют, когда необходимо собрать документы различных отраслей знаний и разных видов в рамках определенной темы. В массовых библиотеках для организации фонда открытого доступа используются различные тематические комплексы. Наиболее распространены:


Краеведческий комплекс, собирающий литературу по истории края (региона, области), политике, экономике, культурной жизни и т.д.:


Страноведческий комплекс, собирающий литературу по экономике, полигике, истории, географии, флоре и фауне, культуре и искусству определенной страны;


Комплекс «Дом. Быт. Семья. Досуг», собирающий литературу по семейному воспитанию, домоводству, рукоделию, семейному досугу, оздоровлению, различным любительским занятиям;


Экологический комплекс, собирающий литературу по состоянию, охране, мониторингу окружающей среды; об организациях и общественных движениях, занимающихся экологическими проблемами и т.д. 


Организация фондов в детских библиотеках при открытом доступе определяется принципом дифференцированного обслуживания пользователей разных возрастных групп. Расстановка книг для детей производится в соответствии с таблицами ББК для детских библиотек.


Систематически-алфавитная расстановка детской литературы применяется в сочетании с тематическими и жанровыми выставками.


В библиотеках для взрослых, обслуживающих детей, фонд детской литературы выделяется на отдельные стеллажи. Литература для дошкольников и учащихся 1-х классов на полках открытого доступа не выставляется.


В последние годы при расстановке литературы используют новые методы. Здесь и:


«Книжная аллея», на которой представлены «Карусель литературных героев», «Аллея писателей», аттракцион, комната смеха, учебный центр и т.д.; 


 «Книжный хит-парад», в котором принимают участие «Книга-бестселлер», «Книга-сюрприз», «Книга-мэтр», «Книга-экран» и т.п.; 


 «Книжный базар» или «Книжная радуга» предлагают пользователям книги на любой вкус. В читальном зале ЦБ многообразие периодических изданий раскрывает «Пресс-галерея».


Сочетание систематической и тематической расстановок расширяет возможности фонда, позволяет полнее информировать пользователей о хранящихся в нем документах. 


Видовая расстановка документов 


Журналы расставляются в алфавитно-хронологическом порядке названий; в пределах каждого года — по номерам. На полках открытого доступа помещаются журналы за текущий и предыдущий годы. 


Газеты расставляют на отдельных специально предназначенных стеллажах в горизонтальном положении в виде подшивок. Газеты на текущий год хранятся в читальном зале. Дублетные экземпляры новых газет раскладываются на столах в читальном зале или помещаются в пластмассовые контейнеры на абонементе. 


Организация специализированных фондов открытого доступа


В настоящее время публичные библиотеки комплектуются с учетом запросов пользователей обслуживаемой территории. Известен опыт создания библиотек семейного чтения, что вызвано желанием совместного пользования библиотечными учреждениями детей и взрослых. 


Удовлетворению массового спроса будет способствовать специализированный фонд, посвященный женским проблемам. В зависимости от возможностей библиотеки он может включать издания по узкому кругу проблем (например, кулинария, здоровье, воспитание детей) или с привлечением литературы в более широком аспекте: женщины в истории, законодательство, публицистическая и художественная литература, образ женщины в живописи, деловая женщина и т.д. Располагая материал на стеллажах, можно изменить традиционный подход к экспозиции: например, на планшетах кратко рассказать о деловых женщинах, о выдающихся женщинах района (города). Здесь же, на стеллажах блока,  можно выделить полку с условным названием «Советы тети...», или «А я делаю так» (из рецептов, опыта... Марии Ивановны Ивановой).


В этом же фонде можно расположить папочный материал, в котором начнется вторая жизнь кроссвордов, ребусов, выкроек и т.п.: «Подумаем всей семьей», «Игре все возрасты покорны», «Школа молодой матери».


В силу известных причин в последние годы резко возрос интерес пользователей к вопросам социальной защиты и социального обеспечения. Учитывая, что на библиотечных полках недостаточно литературы по этим проблемам, библиотекари в своей работе в основном опираются на журнальные и газетные материалы. Отсюда и особенности показа документов.


Возможно, это будет стенд, расположенный в поле зрения работника библиотеки, или обычный стеллаж, на котором изображена характерная для социальной защиты символика.


В фонде можно выделить книжно-иллюстративные, внутриполочные выставки, рассчитанные на конкретные социальные группы населения: детство, социально активный возраст, люди «третьего возраста». Работу в этом направлении следует вести постоянно, с этой целью необходимо целе�направленно создавать банк данных. Большинство библиотек для этой цели используют накопительные папки. Заголовки папок должны давать четкое представление об их содержании: «Новые законы Российской Федерации», «Подсчитаем пенсию», «Если ребенок инвалид», «Семьям погибших в Чечне», «Льготы на детей», «Скоро в армию...» (правовые аспекты срочной службы), «Домашний адвокат», «Налоги... Налоги... Налоги...».


Если из-за недостатка площади невозможно одновременно показать все документы, то необходимо на отдельном планшете, расположенном здесь же, перечислить все имеющиеся в библиотеке накопительные папки. 


Обслуживание пользователей 


а) на абонементе


Библиотечная среда на абонементе с открытым доступом к фонду создается между кафедрой выдачи, которая в целях регулирования потока пользователей и контроля размещается у входа в помещение, и библиотечным фондом. Здесь располагается зона актуального обслуживания: журнальный столик с газетами, выставки, справочные и библиографические издания. Около кафедры выдачи на стеллаже или столе — книги, сдаваемые пользователями в течение дня. Другой способ складирования сдаваемой литературы — на тележках, поэтому необходимо предусмотреть за стулом библиотекаря пространство для них площадью 6-8 кв.м.


Зона обслуживания менее актуальной, но активно спрашиваемой информации представляет собой фонд открытого доступа с системой ссылок, метаинформации на стеллажах и т.п., с внутристеллажными и внутриполочными выставками, «уголками» для отдельных групп читателей. В тех местах, где совершается выбор литературы, необходимо разместить информацию о новых книгах, которые могли бы заинтересовать пользователя. Это значит, что в этих помещениях нужно предусмотреть место для оперативных книжных выставок, для стендов и досок объявлений.


Книжные выставки, ориентированные на определенную группу пользователей, целесообразно разместить на постоянном месте, чтобы у пользователя сформировалась соответствующая установка на «свои» выставки.


На абонементах желательно выделить в самостоятельные разделы открытого доступа литературу по жанрам, тематической направленности и другим признакам (поэзия, фантастика и приключения, исторические повести и романы, детективы, женские романы и т.д.), выходящим за рамки стандартной классификации.


Новационные формы работы с фондом открытого доступа активно используют в публичных библиотеках Нижнего Новгорода. Вот как, например, оформлен открытый доступ библиотеки им. А. Матросова ЦБС Сормовского района: «На очень ограниченной площади абонемента предусмотрен открытый доступ для читателей всех возрастов. Он расположен таким образом, что дети не мешают друг другу выбирать литературу.


Для детей дошкольного возраста выделен уголок «Как хорошо уметь читать». Цветные сиглы на книгах-брошюрах (желтые и красные треугольники) помогают не перепутать книги и сориентироваться в том, какая это литература — художественная (стихи, рассказы, сказки) или научно-познавательная (о животных, растениях, технике).


Для читателей среднего возраста литература собрана под рубрикой «Остров сокровищ». Путеводитель по этому «острову» выполнен в виде карты, расположенной на раскрытой книге. На карте условно обозначены книги по самым разным темам: «Замок чудес» — приключения; «Родник поэзии» — стихи; «Пик победы» — о войне; «Вулкан истории» — историческая литература; «Тропа натуралиста» — о мире природы.


Точно такие же условные знаки поставлены на ящиках, где расположены книги, и на самих книгах. Это позволяет детям быстро найти интересующую их литературу, а библиотекарям быстро расставить фонд. Символом открытого доступа для читателей среднего возраста стал морской капитан, который приглашает желающих посетить «Остров сокровищ».


Открытый доступ для учащихся 7-8 классов располагается на стеллаже под рубрикой «Круг чтения». Здесь каждый тематический разделитель имеет свой цвет. А книги, стоящие за разделителем определенного цвета, имеют на корешке полоску того же цвета, что и сам полочный разделитель (например, разделитель «В мире фантастики» выполнен фиолетовым цветом, а книги, стоящие в этом разделе, имеют на корешке фиолетовую полоску и т.д.). Такое решение помогает в выборе необходимой литературы и облегчает расстановку фонда».


Этот прием может быть успешно использован и при оформлении открытого доступа в библиотеках для взрослых пользователей. 


б) в читальном зале


Зону актуального обслуживания в читальном зале лучше сосредоточить вокруг кафедры выдачи, куда обращаются все пользователи. Если кафедра выдачи находится в аванзале, зона актуального обслуживания переносится туда. В этой зоне должны располагаться выставки и списки новых поступлений, выставки одной книги, списки предоставляемых читальным залом услуг, намеченных мероприятий и др. Справочная часть зоны актуального обслуживания обычно размещается на стеллажах вдоль стен зала и выполняет роль «подручной» библиотеки. Она значительно богаче, чем справочная часть абонемента. Каждый пользователь имеет свободный доступ к этой библиотеке. Зона актуального обслуживания включает также обслуживание с «бронеполок», где пользователи оставляют книги на время.


Зона менее актуальной информации в средних и крупных библиотеках представлена подсобным фондом читального зала. Ретроспективное обслуживание подразумевает выдачу документов из основного хранения.


Четвертая зона библиотечной среды читального зала - зона чтения. Здесь должны быть созданы необходимые условия для продуктивной работы пользователей.


Если кафедра выдачи находится в аванзале, то в читальном зале, кроме «подсобной» библиотеки и столика библиотекаря, размещают только читательские столы. Их обычно расставляют перпендикулярно окнам, параллельными рядами; предусмат�ривается, чтобы они не стояли против простенков и получали дневной свет с левой стороны.


Наблюдайте за работой пользователей в читальном зале, пресекайте неправильное пользование документом - перегибы, свертывания в трубочку, загибы, заломы страниц, калькирование рисунков, подчеркивания, надписи и т.п. Сданную литературу библиотекарь расставляет сам.


Издания, к которым пользователь намерен обратиться в следующее посещение, откладывают на бронеполки, доступ к которым имеет только дежурный библиотекарь. 


Сохранность документов и контроль за их выносом 


Степень сохранности фонда пропорциональна уровню организации его размещения и использования: чем грамотнее расположен фонд и налажен учет выдачи документов, тем больше гарантия того, что они не будут повреждены или утрачены. Это особенно важно иметь в виду при открытом доступе к фонду.


Документы, подверженные повышенному риску исчезновения, нужно постоянно держать в поле зрения, например, вблизи пункта выдачи, или ограничивать к ним непосредственный доступ, но это вовсе не предполагает ограничений в их выдаче.


Ежедневно, в начале рабочего дня, проверяйте правильность расположения книг на полках внутри разделов, а ежемесячно, в санитарный день, проводят генеральную проверку правильности расстановки фонда.


Если в библиотеке нет камеры хранения, при входе и выходе пользователи показывают содержимое сумок, портфелей, с которыми разрешен вход в библиотеку. Об этом порядке стоит предупредить при записи в библиотеку, а также с помощью объявлений. 


В практике библиотек зарубежных стран уже давно существуют электронные устройства (ворота) контроля за выходящими пользователями. Применение таких устройств позволило нескольким сотням американских и английских библиотек почти полностью устранить хищение книг. Для российских библиотек приобретение таких ворот — это реалии ближайшего будущего. 


Выставочная работа в библиотеке с открытым доступом 


Неотъемлемой частью каждой библиотеки является книжная выставка.


Основная цель любой выставки в библиотеке — привлечение внимания к документу. Выставка, как форма библиотечной работы, ориентирована на информирование пользователей о содержании библиотечного фонда, рекламу отдельных изданий и раскрытие их содержания. Книжную выставку можно развернуть на витрине, стеллаже, столе.


Заголовок книжной выставки должен быть кратким, не более 3-5 слов и соответствовать книгам на выставке.


У цитат размер букв — 2,5-3 см. Выставку не следует перегружать. Для сокращения количества книг, разработайте буклет или проспект с дополнительной информацией по теме выставки, используйте отсылки к разделам СБА, стеллажам свободного доступа, составьте библиографические списки, картотеку. На выставке можно представить фотомонтаж, предметы, связанные с темой выставки.


Помните, что размер выставочной витрины 90-100 см. Исходя из этого, выбирайте длину рубрик и размер цитат.


Пользователь воспринимает выставку, замечая ее рубрики, и здесь главное, чтобы издания соответствовали названию рубрик, либо его привлекают яркие обложки книг.


Пользователей библиотеки нужно заранее информировать о сроках прохождения выставки. И здесь на первый план выходит грамотная, красивая, хорошо организованная реклама — приглашающая среда библиотеки. Для этого можно задействовать: фасад библиотеки, оконные проемы, фойе, коридоры, свободное пространство в открытом доступе, витрины.


В фонде с открытым доступом желательно располагать тематические выставки. При их построении широко применяют приемы ассоциаций. Например, выставка «В России нарко�пожар» — выставка-предупреждение.


Разновидностью тематических выступают выставки-персоналии. Принцип построения материала: от общего к частному. Последовательность раскрытия темы — хронологическая. Например, выставка-юбилей «Путешествия по «Гринленду» по творчеству английского писателя Грема Грина.


Среди тематических можно выделить внутриполочные выставки. Их организуют в отраслевых отделах фонда и вблизи места приема и выдачи литературы. Их цель — выделить среди множества изданий из отраслевого отдела наиболее значимые, актуальные, привлечение внимания к творчеству писателя (художника, ученого) — юбиляра или к интересной новинке. Тематические полки невелики по объему (5-6 названий) и по продолжительности демонстрации (7-10 дней) и отражают документы из одного-двух отраслевых отделов. Организуйте их под постоянными рубриками: «Календарь знаменательных дат», «Писатели - земляки», «Путеводители по книгам» и т.п.


Ценную в том или ином отношении литературу — ходовую, дорогую, малоэкземплярную (справочники, словари, энциклопедии, компакт-диски, аудио- и видеодокументы) — смело выставляйте напоказ, но возле своего рабочего места при постоянном контроле. Их выдачу фиксируйте в специальной картотеке.


Потребность в учебной литературе возникает периодически. Ее выставляйте соответственно текущему и приближающемуся спросу, а остальная пусть остается в фонде.


На открытом доступе желательно держать только опрятные, целостные документы. Книги в мягких переплетах, внутрикнижные статьи и статьи из периодических изданий желательно экспонировать на стеллажах, используя специальные подставки или держатели (металлические, пластиковые, картонные).


В открытом доступе находится краеведческий фонд, поэтому необходимо раскрывать издания местных авторов на краеведческих выставках. Расположение документов на стеллаже различно: в хронологической последовательности раскрытия темы, в соответствии с логикой развития проблемы. Краеведческие выставки в ЦБС обычно отличает максимальная полнота подбора изданий: публикации из периодических изданий или их копии, книги из фондов областных библиотек, личных коллекций.


Полезно на основе выставок проводить комплекс библиотечных мероприятий, связанных с темой выставки, с ее основными рубриками. Например, выставку «Путешествие по странам Западной Европы» могут сопровождать беседы о произведениях писателей данных стран, викторины, вечера сказок, лекции об искусстве. Целесообразно разместить на данной выставке географическую карту мира, где отметить места рождения известных писателей. 


С чего начинается работа над будущей выставкой?


С тщательного продуманного выбора темы, которая должна соответст�вовать двум требованиям. О первом обычно помнят все - тема должна быть актуальной и интересной читателям. О втором требовании - тему необходимо конкретизировать - часто, к сожалению, забывают.


Например, не стоит оформлять огромную книжную выставку-просмотр на тему «Жизнь и творчество А.С.Пушкина», состоящую из нескольких десят�ков или даже сотен изданий в библиотеке. Трудно себе представить, что такая выставка заинтересует читателей. Лучше выбрать в качестве темы для выставки определенный период жизни великого поэта (лицейские годы, Болдинскую осень), или определенный жанр, или тему в творчестве «Адресаты любовной лирики поэта», или малоизвестные факты его биогра�фии «Неизвестный Пушкин».


Кроме темы, надо хорошо продумать и читательский адрес будущей вы�ставки. От этого будут зависеть все последующие этапы работы над выставкой. 


Как правильно отобрать документы для выставки?


Лучше всего это сделать в два этапа. Сначала по каталогам, картотекам, используя библиографические и методические пособия, выявить все докумен�ты, какие есть в библиотеке по данной теме - книги, статьи из газет и журна�лов, аудиовизуальные материалы и другие. Затем просмотреть выявленные источники и отобрать для выставки те, которые соответствуют цели и чита�тельскому адресу. Предпочтение также отдается документам, содержащим но�вую информацию и имеющим привлекательный внешний вид. «Непрезента�бельную», но необходимую книгу надо сначала привести в порядок. После того как документы отобраны, можно приступить к подбору вспомогательных мате�риалов. Они сделают выставку яркой, содержательной, иногда необычной и даже праздничной. 


Какой должна быть структура книжной выставки?


Разработка структуры библиотечной выставки почти всегда вызывает затруднение. Именно на этом этапе у библиотекаря появляется масса вопро�сов: Сколько книг должно быть на выставке? Сколько разделов? Всегда ли нужна цитата? Как правильно выбрать название для книжной выставки?


Конкретной цифры количества книг на выставке нет и быть не может. Она зависит от многих факторов, в том числе от объема фонда, типа выставки, места расположения, размера выставочного стеллажа. Кроме того, количество книг, разделов, наличие цитат и пояснительных текстов вам лучше всего под�скажет логика выставки, ее идея. Выставка не должна выглядеть пустой, но она не должна быть и перегруженной. Это может привести к обратному эффекту, поэтому «лучше меньше, да лучше». 


Каким должно быть название выставки?


Любая выставка только выиграет, если вы правильно подберете для нее название. Оно обязательно должно привлечь внимание читателей, заинтересовать, вызвать любопытство, удивление, а иногда и недоумение. Существует определенный ряд требований к заголовку библиотечной выставки.


Заголовок должен быть:


Информационно емким, передающим суть;


лаконичным, т. е. состоять всего из нескольких слов оптимально – не более 4-5;


нешаблонным (в виде папирусного свитка, воздушного шарика, цвет�ка, рушника, книги, новогодней ёлки, машинки, неваляшки);


оригинальным (отсутствие заимствований, собственная фантазия автора позволяют наиболее полно отразить жизненную позицию библиотекаря, его видение проблемы, которой посвящена книжная выставка);


опосредованно отражать целевое и читательское назначение;


многозначный  заголовок  выставки  требует  подзаголовка,   разъяс�няющего смысл названия выставки. Например, «Зов далеких звезд» (имеется в   виду   12   апреля   -   День   космонавтики   или   по  страницам   научно-фантастической литературы).


Названием выставки может стать крылатая фраза, афоризм, пословица, поговорка, строчка из стиха или песни («Азбука - к мудрости ступенька», «Почитай учителя как родителя», «Дом вести - не лапти плести», «Храни огонь родного очага», «Я помню чудное мгновенье», «Раз в крещенский вечерок», «Любовь - обманная страна», «В лесу родилась ёлочка», «Потому что он хороший...»). 


Где и как разместить библиотечную выставку?


Выставки могут располагаться в самых неожиданных местах: в вести�бюле, в витринах, в окнах, на столах. Но чаще всего их оформляют на специ�альных выставочных стеллажах. Все они имеют прямоугольную форму, т.к. она лучше других воспринимается человеком. Размеры этих стеллажей раз�ные, поэтому документы надо располагать так, чтобы центр выставки был на уровне глаз. На одну полку не стоит помещать более 6 книг и одного иллюст�ративного материала.


Если в библиотеке достаточно места, стоит попытаться создать выста�вочное пространство. Это может быть полукруг, волнообразный вариант, шахматный, угловой. 


Как правильно оформить библиотечную выставку?


Оформление выставок - одно из интересных направлений библиотечно�го дизайна. Дизайн имеет свои правила. Только соблюдая их, вы сможете сделать свои выставки привлекательными и интересными. Например, помня о том, что дизайн - это, прежде всего, искусство общения с деталями, можно каждый заголовок художественно обыграть, заставить читателя заинтересо�ваться, обратить внимание. Заголовки в виде цветка, шарика, машинки, сол�нышка, облачка не оставят равнодушным читателя - ребёнка. При создании заголовка можно использовать самые разные материалы: ватман, цветную бумагу, картон, ткань, пенопласт.


Большое значение имеет подбор цвета и цветовых сочетаний. Жела�тельно использовать при оформлении не более трех цветов, иначе выставка получится не яркой, а пёстрой. Исключение составляют выставки, где пестро�та оправдана названием («Разноцветные страницы», «Пёстрые фантазии», «Новогодний калейдоскоп», «Весёлая мозаика»).


Существуют три основных цвета: красный, синий, жёлтый и дополни�тельные: зелёный, оранжевый, фиолетовый, которые служат для выделения основных цветов. Наиболее удачно сочетаются:


белый на синем, белый на красном, белый на зелёном,


красно-бело-синий.


чёрный с жёлтым, чёрный с оранжевым, чёрный с золотым, чёрный с серебряным.


Цвет может создать определённое настроение. Известно, что зелёный и синий цвета успокаивают, красный и жёлтый возбуждают, тёмно-фиолетовый угнетает. А ещё восприятие цвета зависит от возраста. Подростки предпочи�тают контрастные сочетания - синий и оранжевый, красный и зелёный, жёл�тый и фиолетовый. Люди пожилые, наоборот, гамму приглушённых тонов.


Есть цвета, которые способны зрительно приближать предметы. Если для фона выбрать холодные оттенки, а для объектов, расположенных на пе�реднем плане, тёплые, то можно добиться эффекта «приближения» важной информации. Если необходимо выделить или приблизить определённую книгу или статью, можно поместить её на подставку красного, оранжевого или охри�сто-жёлтого цвета.


Очень важно при оформлении выставки правильно подобрать шрифт для заголовка и разделов. Он должен соответствовать содержанию выставки. Например, если выставка посвящена истории России или устному творчеству русского народа (сказкам, былинам, пословицам, поговоркам, загадкам), то лучше заголовок написать шрифтом, стилизованным под старославянский. Если выставка предлагает материал о средневековье, о феодалах, о рыца�рях, то можно для её оформления выбрать готический шрифт. На выставке о войне будет уместен строгий рубленый шрифт, а на выставках, посвященных поэзии или жанру любовного романа - лёгкий вензельный.


Зачем библиотечной выставке нужна реклама?


К сожалению, бывает так, что библиотекари, оформив выставку, о ней забывают, думая, что на этом их выставочная работа закончена. Стоит ли при таком подходе удивляться низкой популярности выставки? Часто библиотека�ри сетуют: «Старались, оформляли, а читателям это неинтересно». Как при�влечь внимание читателей к выставке? Для этого существует достаточно мно�го приёмов - как новых, так и традиционных. Можно рассказать о выставке в индивидуальной беседе одному читателю, можно - сразу нескольким. Можно провести краткий обзор у выставки, а можно - подробный рекомендательный обзор лучших книг с выставки. Интерес к выставке резко возрастёт, если вы разработаете вопросы викторины, ответить на которые читатели смогут после прочтения книг с выставки. Оживление читательской активности может также вызвать конкурс на самого внимательного или самого активного читателя книг, представленных на выставке. Самая интересная и эффективная, но при этом самая сложная и трудоёмкая форма представления книжной выставки - это ее премьера (или презентация). Само слово «премьера» пришло в биб�лиотечный лексикон из театра, где оно означает первый показ нового спектак�ля. По традиции это всегда праздник и для зрителей, и для всех актёров и ра�ботников театра. Таким образом, премьера книжной выставки - это первый показ, представление читателям новой выставки, это праздник, который биб�лиотека устраивает для своих читателей. В центре этого праздника - библио�течная выставка - яркая, эффектная, неординарная, интересная, информаци�онно насыщенная.


Эффективной формой рекламы книжной выставки могут стать плакаты-объявления и индивидуальные приглашения для читателей. Самое главное здесь - правильно составить рекламный текст.


Основными элементами любого рекламного текста являются:


краткий рекламный лозунг;


небольшой текст, раскрывающий основную мысль;


информационный блок и аргументы;


справочные сведения.


Рекламный текст должен:


привлечь внимание;


убедить в необходимости воспользоваться вашим предложением;


заставить запомнить основную мысль;


заставить посетить вашу библиотеку. 


Как провести презентацию книжной выставки?


Примером книжной выставки и ее презентации могут служить описанные ниже семейные встречи с презентацией тематических выставок, близких лю�бому русскому человеку.


«Люблю березку русскую»


Разделы выставки:


•> Из истории берёзки;


<•  Образ берёзки в литературе;


<• Образ берёзки в искусстве;


♦  Берёзовая кладовая.


Оформление: Боковые края выставочных стеллажей могут быть оформлены как стволы берёз, а буквы заголовка выполнены в виде берёзо�вых веточек с листьями. На выставке могут быть представлены изделия из бересты, репродукции картин с изображением берёз, рисунки и поделки читателей. Премьеру такой выставки можно сделать в форме тематиче�ского вечера, в программу которого войдут:


рассказ об истории берёзки, обычаях, традициях, праздниках русского народа, связанных с этим удивительным деревом;


рассказ народного умельца о технологии изготовления изделий из бересты с показом и советами для тех, кто хочет заняться этим ремес�лом;


конкурс чтецов или исполнителей песен о берёзке;


викторина, вопросы которой также посвящены берёзке.


Вечер украсят выразительно прочитанные отрывки из художествен�ных произведений, песни и романсы, в которых дан образ берёзки. В тече�ние всего вечера должна идти реклама изданий, представленных на вы�ставке. 


 «Здравствуй, милая картошка!»


Цитата: Тот не знает наслажденья, Кто картошки не едал».


 Разделы выставки:


1.	Страницы «картофельной» летописи.


Материал об истории появления картофеля в России и в Вятском крае, о «картофельных бунтах» и других исторических событиях, связан�ных с картофелем.


2.	Вот это овощ!


Картофель как биологический вид: особенности строений, химический состав, сорта и др.


3.	Чтобы был богатым урожай.


Рекомендации специалистов по выращиванию картофеля, советы опытных огородников.


4.	В книгу рекордов.


Материал о необычных клубнях (самом большом, круглом, квадратном и других необыкновенных форм). Здесь же представить сами клубни при�чудливых форм, собранные читателями и библиотекарями.


5.	«Когда с сольцой её намять...»


Рецепты приготовления самых разных блюд из картофеля, как опуб�ликованные в книгах, газетах и журналах, так и рекомендуемые самими чи�тателями.


6.	«Низко бьём тебе челом».


Стихи, песни, пословицы, поговорки о картошке, а также художест�венная проза, авторы которой рассказывают о том, как картофель помо�гал выжить людям в трудные периоды нашей истории (например, произве�дения Ф. А.  Абрамова).


Такая выставка может быть результатом большой работы, прове�дённой библиотекарем с читателями разных возрастных групп. Дети младшего школьного возраста с удовольствием примут участие в конкурсе на самый диковинный клубень картофеля. Затем их представить на вы�ставке. Подросткам можно предложить записать воспоминания своих ба�бушек и дедушек о том, как картошка помогла выжить в голодные военные и послевоенные годы. Эти воспоминания и сочинения самих ребят уместно представить в последнем разделе выставки. Родителей, учителей, всех взрослых читателей можно попросить поделиться собственными «сек�ретами» выращивания хорошего урожая картофеля, а также рецептами «фирменных» семейных картофельных блюд.


Всех участников конкурсов можно пригласить на заключительный праздник «Картошку все мы уважаем», который провести в форме тема�тического вечера.


В программе вечера:


рассказ ведущего об интересных исторических событиях и фак�тах, связанных с картофелем;


воспоминания героев детских сочинений;


викторина;


инсценировки отрывков из художественных произведений;


конкурс чтецов;


награждение участников и победителей всех конкурсов и викторин:


дегустация блюд, приготовленных из картофеля. 


Как проанализировать эффективность библиотечной выставки?


Прежде всего, эффективность необходимо учесть. Для этого в «Дневни�ке библиотеки» надо выделить отдельную графу, в которую ежедневно зано�сить число документов, выданных читателям с выставки. Соответствующая пометка должна быть сделана библиотекарем в формуляре читателя, взяв�шего книгу с выставки. В кармашек каждого документа, представленного на выставке, можно вложить индикатор - закладку из цветной бумаги с названи�ем выставки. Этот индикатор библиотекарь при записи документа читателю вставит в формуляр, а при подведении итогов работы библиотеки за день сможет учесть этот документ как выданный с выставки.


После того как период экспонирования библиотечной выставки завер�шён, библиотекарь по «Дневнику библиотеки» подсчитывает, сколько всего изданий было взято с выставки. Сравнив количество документов, представ�ленных на выставке, и количество выданных читателям, можно делать вывод об ее эффективности. Для вычисления коэффициента эффективности книж�ной выставки надо число книговыдач с выставки разделить на число докумен�тов, представленных на ней. Если эффективность низкая, необходимо выяс�нить, почему выставка не пользовалась популярностью среди читателей. Для этого надо проанализировать все этапы выставочной работы, начиная с вы�бора темы и заканчивая рекламой, чтобы выяснить, где были допущены ошибки. Высокую эффективность также надо изучать, чтобы выявить причины успеха выставки у читателей. В последние годы для изучения эффективности выставочной работы широко используются методы опроса читателей - бесе�ды, интервью, анкетирование. Они помогают выявить интересы и потребности читателей и позволяют организовать выставочную работу в соответствии с читательскими ожиданиями.


Какие традиционные виды книжных выставок используются в библиотеках?


На протяжении нескольких десятилетий в библиотечной практике актив�но используются традиционные виды книжных выставок: выставки новых поступлений; выставки по актуальным темам и проблемам; персональные выставки; жанровые аыставки; выставки к знаменательным и памятным датам; выставки в помощь учебному процессу. 


В чём особенность выставки новых поступлений?


Цель выставки новых поступлений - познакомить читателей с новыми документами: книгами, газетами, журналами, аудио- и видеоматериалами, по�ступившими в библиотеку. Чаще всего эти выставки универсальны по содер�жанию. На них представлены книги по разным отраслям знаний и художест�венные, поэтому порядок расположения документов на выставке должен быть систематическим, т.е. по системе таблиц ББК.


Традиционный для такой выставки заголовок «Новые книги» давно уже стал шаблоном, поэтому стоит поискать новые варианты названий («К нам новая книга пришла», «Новинки на книжной полке», «Новинки из книжной корзинки»). В каче�стве цитаты можно поместить такое обращение:


Друзья, потеснитесь немного,


Торжественный час настаёт.


Своей интересной, чудесной дорогой


К нам новая книга идёт. 


Как правильно оформить персональную выставку?


Цель персональной выставки - привлечь внимание читателей к какой-то личности, персоне, пробудить желание как можно больше узнать об этом че�ловеке, его жизни и деятельности. Такая выставка может быть посвящена ху�дожнику, писателю, поэту, композитору, учёному, политику, историческому лицу и др., например:


«Последний русский самодержец» (о Николае II);


«Открыватель неведомых стран» (о Льве Кассиле);


«Фантазии сеньора Родари» (о Джанни Родари);


«Самая лучшая в мире Астрид» (об Астрид Линдгрен).


Традиционно на персональной выставке присутствуют 3 раздела:


раздел рассказывает о жизни личности, персоны;


раздел посвящен её деятельности;


раздел представляет сами произведения, труды этого человека. 


В чём особенность выставок к знаменательным и памятным датам?


Цель выставки, оформляемой к знаменательной или памятной дате - представить информацию о каком-то событии, празднике, его истории и тра�дициях, дать советы и рекомендации по его проведению.


Традиционно в библиотеках оформляются выставки к «красным» дням календаря:


к Новому году («Весело, весело встретим Новый год», «Новогодняя мозаика», «Новогодний калейдоскоп»);


к Дню Защитника Отечества («Есть такая профессия - Родину защищать», «На страже Отчизны», «Наша армия родная»);


к празднику 8 Марта («Милая моя», «За что они нас любят», «Дам�ская мозаика»);


к Дню Победы («Поклонимся великим тем годам», «Этот день мы приближали, как могли»).


В последние годы в библиотеках оформляются выставки, посвященные христианским праздникам - Рождеству («Свет Вифлеемской звезды»), Пасхе («Праздник всех праздников»), Троице («Троица-Святой праздник») и празд�никам народного календаря - Кузьминкам («Первый зимний праздник») и др. Большой популярностью у читателей пользуются выставки к Дню Святого Ва�лентина («Праздник всех влюблённых», «С любимыми не расставайтесь!»), к Татьяниному дню («Она звалась Татьяной», «Таня, Танечка, Танюша»). Инте�ресные выставки можно оформить к Дню Матери («За что «спасибо» маме го�ворят»), к Дню пожилого человека («Бабушка рядышком с дедушкой»).


Традиционной выставкой календаря знаменательных дат является выставка к Новому году. 


«Новогодний калейдоскоп»


Цитата:	Новый год- как чистая страница...


Всё, что было, то не повторится. Но пускай повсюду будут вновь 


С нами и надежда, и любовь! 


Разделы:


1.	Где и как встречают Новый год.


История празднования Нового года в России. Обычаи и традиции, свя�занные со встречей Нового года в разных странах.


2.	В лесу родилась ёлочка.. Информация о символах Нового года - ёлочке, Деде Морозе, Снегуроч�ке.


Что год грядущий нам готовит? Предсказания астрологов, гороскопы.


Как встретишь Новый год... Советы, как весело и интересно отметить этот праздник, как укра�сить помещение, что поставить на новогодний стол, что подарить род�ным и близким, в каком наряде встретить Новый год.


5.	Подарите детям сказку! Рецепты волшебного и незабываемого новогоднего праздника.


6.	Герои книг встречают Новый год. Художественные произведения, герои которых встречают Новый год.


Что представляет собой жанровая выставка?


Цель жанровой выставки - привлечь внимание читателей к книгам оп�ределённого жанра, заинтересовать, побудить к чтению.


Один из вариантов жанровой выставки - представить на выставке не только произведения определённого жанра, но и материал о возникновении этого жанра, его основателях, интересные и малоизвестные факты из его ис�тории. Первыми помощниками библиотекаря в подготовке такой выставки будут «Энциклопедический словарь юного литературоведа», «Словарь литера�туроведческих терминов» и популярная литература из раздела «Заниматель�ное литературоведение».


Например, можно оформить выставку, посвященную детективному жан�ру «Мой нежно любимый детектив». Цель выставки - познакомить читателей с историей и различными направлениям детективного жанра, лучшими произ�ведениями, написанными в этом жанре. Разделами такой выставки могут стать названия разных направлений детективной литературы: «Классический» «Женский» «Психологический» «Ироничный» «Остросюжетный» «Детский». Первый раздел выставки «У истоков детективного жанра» можно посвятить основателям этого популярного жанра. Интерес у читателей вызовет и раздел «Клуб знаменитых сыщиков», материалы которого расскажут о самых извест�ных сыщиках - Шерлоке Холмсе, Эркюле Пуаро и др. Взглянуть по-новому на этот «лёгкий» жанр и расширить круг чтения любителей детектива поможет раздел «Особый детектив» или «И это тоже детектив». В нём можно предста�вить такие произведения, как «И это всё о нём...» В. В. Липатова, «ТАСС уполномочен заявить...» Ю. С. Семёнова, «Момент истины» В. О. Богомолова и др., в которых детективное расследование является сюжетным приёмом. Далеко не все знают, что детектив в переводе с английского языка означает «сыщик». Эту и другую полезную информацию, а также классические атрибу�ты сыщика - курительную трубку, лупу и др., можно поместить на выставку. 


Как правильно оформить выставку в помощь изучению учебных программ?


Выставки по школьным программам - самые распространённые в дет�ских и школьных библиотеках. К сожалению, они же - самые скучные и неинте�ресные. А ведь их цель - расширить рамки школьного предмета, рассказать о многом удивительном и интересном, о чем не удалось узнать на уроке, и тем самым заинтересовать, увлечь ребёнка этой наукой. Как же достичь этого? Начните с заголовка. Взгляд читателя скользит, не останавливаясь, по давно надоевшим названиям - «За страницами школьных учебников», «В стране ин�тересных уроков». Попробуйте назвать выставку «Удивительные приключения в стране Математика» или «Экскурсия в Средневековье». Красивому названию должно соответствовать содержание и оформление выставки. Например, на�звание выставки «Экскурсия в Средневековье» можно написать шрифтом, стилизованным под готический, а рядом с выставкой поместить макет средневеко�вого замка и нарисованную на картоне фигуру рыцаря. Рядом с рыцарем мож�но поставить небольшой сундучок. В него вложить карточки с вопросами, отве�ты на которые ребята найдут в книгах, представленных на выставке. На щите рыцаря написать обращение к читателям с предложением ответить на вопро�сы, а листочки с ответами накалывать на копьё рыцаря. Для того чтобы тема выставки соответствовала изучаемому разделу школьной программы, чтобы она была востребована в дни предметных олим�пиад, недель, необходимо сотрудничество библиотекаря с учителями-предметниками. Выставка, оформленная в библиотеке, беседы и обзоры книг с выставки могут войти в программу предметной школьной недели, а победи�тели конкурсов и викторин и самые активные читатели будут награждены при подведении итогов недели. Такая работа способствует востребованности и результативности библиотечной выставки. 


Зачем в библиотеках оформляют «выставки забытых книг»?


Правильнее было бы назвать их «выставки незаслуженно забытых книг». Задача таких выставок - напомнить о хороших художественных и науч�но-популярных книгах, которые по каким-то причинам не пользуются популяр�ностью у читателей. Особенно велико значение этих выставок для читателей - детей. Многие из них читают современную детскую литературу и совсем не знают книги, которыми зачитывались их родители. Выставку можно так и на�звать «Любимые детские книги наших пап и мам» или «Когда родители бы�ли детьми», «Эти книги читали наши бабушки». Такие выставки очень акту�альны, потому что способствуют взаимопониманию поколений и помогают вернуть современным детям необходимые для их развития книги нравствен�но-этической направленности Владимира Железникова, Владислава Крапиви�на, Юрия Яковлева, Альберта Лиханова, Анатолия Алексина. 


Какие выставки относятся к нетрадиционным?


Нетрадиционные формы книжных выставок появились в библиотеках в последние десятилетия. Учитывая возрастающие потребности и всё более разнообразные интересы читателей, библиотекари стремятся сделать вы�ставки интересными и привлекательными. Для этого используются самые разные приёмы. Те из них, которые получили поддержку и признание читате�лей, развиваются и совершенствуются. В последние годы в библиотечной практике широко используются нетрадиционные формы книжных выставок:


Выставка-вопрос: для оформления такой выставки нужно подобрать занимательные вопросы по определенной тематике. На выставке поместить тексты вопросов, книги и периодику, где можно найти ответы на эти во�просы. 


Озвученная выставка: предполагает музыкальное оформление, на�личие аудио- или видеосопровождения. Например: «Какая птица как поет». Такую выставку можно оформить для любого возраста. 


Выставка-ситуация: читателям-подросткам предлагается самим поставить книги на выставки: «Эту книгу я возьму с собой на необитаемый ост�ров...», «Эту книгу я возьму с собой в космическое путешествие...», «Эту книгу я возьму с собой в поход...» и т. д. 


Выставка-отзыв: состоит из отзывов о книгах: прочитай и заинтересуй, разочаруй, предложи, посоветуй.


Выставка-портрет: на выставке обязательно наличие портрета или репродукции и литературы об этом человеке. Например: «Но красоту ее Боровиковский спас...» (о М. И. Лопухиной). 


Выставка-путешествие:   примером   ее   может   служить   выставка «Планета чудес и загадок». Она состоит из четырёх разделов, представляю�щих книги по географии Европы, Азии, Африки и Америки. В каждом разделе - три вопроса по соответствующей теме, ответы на которые находятся в выстав�ленных книгах. Рядом с выставкой размещается большая географическая кар�та мира. Каждая книга с выставки пронумерована, а соответствующие номера указаны на заранее приготовленных флажках тех стран, о которых идёт речь в экспонируемых книгах. Прикалывая флажки к карте, ребята отмечают на ней места действия событий, происходящих в представленных книгах. С помощью большого иллюстрированного атласа мира, представленного на выставке, ре�бята находят местоположение искомой страны и изображение её флага. 


Выставка-тест: оформляется для читателей подросткового возраста и старшеклассников. Здесь обязательно наличие тестов и литературы, где можно найти какие-либо советы и рекомендации по полученным результатам тестирования. 


Выставка-диспут:   предполагается диспут между читателями-подростками с целью раскрытия проблем социального развития подростков, оказание помощи в их духовном становлении. Желательна тетрадь откликов «Ровесник, ответь ровеснику». 


Выставка-полемика: оформляется для подростков с целью оказа�ния помощи читателю в формировании мировоззрения, донесения до него ин�тересного, актуального дискуссионного материала. Обязательно наличие по�лемичного материала, отзывов на него, отражающих различные точки зрения. Например: «Откуда берутся преступления и подростки-преступники?» 


Выставка-дискуссия: ее цель - вызвать у читателей желание по�спорить, подискутировать, высказать своё мнение по какому-либо вопросу или теме. Для этого на выставке должна быть представлена литература, осве�щающая данную проблему с разных точек зрения.  Такие выставки стали оформлять в библиотеках с середины 80-х годов, когда в фондах появились документы, представляющие разные, порой противоположные взгляды и мне�ния по какому-либо вопросу. Чаще всего выставки-дискуссии посвящают ка�кой-то персоне, историческому или политическому лицу, деятельность которо�го нельзя оценить однозначно, или какой-либо теме, проблеме, на данный момент нерешённой. 


Выставка-бенефис читателя: например, «Лучший читатель года». Цель такой выставки - привлечение внимания к книгам через близкие интере�сы сверстников. Обязательные элементы: формуляр читателя, фотография, анализ чтения (посещения, любимые авторы, жанры, количество прочитанных книг по различным отраслям знаний), обращение к ребятам.


Выставка-гербарий: предполагает наличие собственно гербария и книг, периодических изданий об этих растениях. Например; «Лекарственные растения Кировской области». Подобные выставки приемлемы для читателей-младших школьников и читателей-подростков. 


Выставка одной книги: здесь возможны варианты: выставка собст�венно одной книги - для дошкольников и младших школьников. Ее обязатель�но надо сопроводить ярким плакатом с рекомендательной аннотацией. В ан�нотацию можно включить вопросы, заставляющие более внимательно читать, размышлять, сравнивать героев, их характеры, поступки, побуждающие к це�лостному восприятию произведения. Второй вариант - книга предстает в разных аспектах - переиздания; иллюстрации разных художников; история создания; прототипы; первые читатели; судьба книги и автора; экранизации,театральные постановки; продолжения, дописанные другими авторами; критика, отзывы - то такую выставку лучше адресовать подросткам. 


Выставка-игра: игра - ведущий вид деятельности в дошкольном возрасте. Но любят играть все, как малыши, так и учащиеся средних и старших классов, только игры меняются, усиливается их интеллектуальная сторона. Та�ким образом, выставка-игра может создаваться для всех возрастов. Составной частью такой выставки являются элементы какой-либо игры, тематически обусловленной рекомендуемой литературой. Уровень сложности игровых мате�риалов выставки предопределяется ее целевым и читательским назначением. Для дошкольников подходит игра с литературными сказочными героями «Уга�дай, из каких мы книг». Для младших школьников темы могут быть самые раз�ные: основы безопасности жизни, школа, наша планета и др. Например: «Поможем Маше собрать грибы в лукошко». Для подростков подойдут рыцарские турниры или «морское путешествие» «На всех парусах - в лето». 


Выставка-диалог: наилучшим образом реализует так необходимый сегодня взаимоуважительный и взаимообогащающий диалог между библиоте�карем и читателем-подростком. С вопросами обращаются дети.  Ответы на во�просы читателя ищет библиотекарь. Интересующие детей вопросы, которые иногда они стесняются задавать взрослым, можно предугадать: любовь, мои права и др. Выставка должна нацеливать на более глубоко восприятие литера�туры и обмен мнениями. На ней необходимо оставить место для отзывов чита�телей, новых вопросов. 


Выставка-рекомендация и выставка-совет: не имеют между собой больших различий. Здесь даются советы специалистов по какой-либо интере�сующей подростков проблеме, например: «Как развить память». Фактографи�ческая информация сопровождается списком литературы, рекомендуемой для самообразования поданному вопросу. 


Выставка-хобби: может создаваться для читателей разных возрастных групп, но наиболее интересной будет младшим подросткам. Главное, чтобы все было сделано руками читателей. Рядом с рекомендуемыми книгами экс�понируются предметы, изготовленные по советам, рецептам, чертежам, выкройкам из этих книг, а заодно и предметы труда, при помощи которых изготовлены изделия. Например: «Макраме - это просто...», «Наши руки не для скуки» и др. 


Живая выставка: предполагает присутствие не только книг, статей из журналов и газет, иллюстративных материалов, но и живых существ – это могут быть рыбки в аквариуме, морская свинка, хомячок и т. д. Такая выставка вызывает искренний интерес у дошкольников и младших школьников. 


Выставка-знакомство: организуется для того, чтобы познакомить читателей с каким-либо интересным человеком (местный деятель, известный человек и т.д.). Поиски авторитета, образца для подражания начинают себя ярко проявлять в подростковом возрасте. Поэтому такая выставка не оставит равнодушными детей этого возраста. 


Выставка-презентация: (реклама, премьера). Это может быть пре�зентация новой книги, журнала, газеты или необычное раскрытие их содержания с применением технологии рекламной деятельности, например, через за�головок-приказ «Девочки, новая книга для вас: прочтите!». 


Выставка-икебана: придает интерьеру библиотеки художественно выразительный вид. Здесь представляются книги по данной тематике, и обя�зательно наличие композиций из цветов. Возможен и другой подход. Чтобы привлечь внимание к поэзии, можно организовать выставку «Поэзия серебряного века в образах флористов-дизайнеров». К каждой цветочной композиции подобрать по настроению стихотворение из авторских сборников поэтов се�ребряного века. 


Выставка-откровение: относится к разряду психологических выста�вок, которые организуются в последние годы в библиотеках, и предполагает откровенные мысли читателей-подростков по каким-либо вопросам. 


Выставка, подготовленная читателем: на интересующую его тему. На ней могут быть не только книги. Читатель может предложить конверты дисков, ксерокопии статей, сочинения школьных друзей, портреты кумиров, фото коллекций марок, различные знаковые аксессуары: значки, модели-символы, изготовленные из различных материалов, и многое другое. 


Выставка-настроение:   предлагает   читателям-подросткам   самим поставить книги на выставку и дать отзыв на них: «Я читаю эту книгу, когда мне весело...», «Я читаю эту книгу, когда мне грустно...» и т. д. Привлечет внимание детей и тема «Как верно сказано не мною... обо мне». Эту выставку может организовать библиотекарь по произведениям русских классиков. Разделы выставки: «Герои грустят», «Герои счастливы» и т. п. 


Выставка «Литературный герой»: привлечет внимание и дошкольников, и младших школьников, и подростков. Темами выставок могут быть «Кот Матроскин», «Домовенок Кузька», «Шерлок Холмс» и др. Не трудно ор�ганизовать выставку «Гарри Поттер», так как вместе с книгами Дж. Роллинг издаются игрушки-фигурки героев, тетради, календари. Выставка предусмат�ривает активизацию творчества детей, письма героям, продолжение историй о герое, игры с героем и многое другое. 


Выставка-поиск:   предполагает   предварительный   краеведческий, научный поиск с последующим оформлением материалов. Например: «Инте�ресные люди нашего села», «Наши односельчане - участники Великой Отечественной войны». 


Выставка-исследование читательских предпочтений: может про�вести голосование для читателей-подростков на тему: «Какие книги мы возь�мем с собой в будущее». 


Выставка-досье:  предполагает сбор фактических данных о чем-либо. Например: «Родословная российской символики». 


Выставка-экспозиция: это синтез библиотечной и музейной выставки. Предметы и аксессуары, представленные на ней, способствуют более глу�бокому проникновению в тему. Причём предметных экспонатов здесь значи�тельно больше, чем на обычной библиотечной выставке, а книги и другие до�кументы удачно вписываются в экспозицию. Например, можно оформить вы�ставку-экспозицию «Съедобная рассыпуха» в форме русской печи. Использовать для оформления старинные чугунки, глиняную посуду, вышитые поло�тенца, домотканые половички. На широкой деревянной скамье у «печки» раз�местить плетёные корзины, в которые поставить книги, рассказывающие чита�телям об особенностях культуры и быта русского народа. На одну из корзин прикрепить название «Лукошко рецептов» и поместить в ней книги с рецепта�ми русской кухни. Сверху можно поместить плакат-призыв: «Сам себе состря�пай блюдо, кушай - хорошо иль худо». На лежанку печи положить куклу - домовёнка Кузю, а около него - сундучок с кулинарными загадками. Над сундуч�ком - надпись: «Шевелись, не уставай и загадки отгадай!» Для читателей, же�лающих   проверить   свои   знания  блюд  русской  кухни,   можно  разработать кроссворд «Вкуснятина!».  Около выставки можно проводить интересные беседы, громкие чтения, библиографические обзоры, викторины, детские утренни�ки и праздники. Уместно будет использовать при этом элементы кукольной театрализации. Например, домовёнок Кузя может «ожить», слезть с лежанки и пригласить детей и взрослых к себе в гости на праздник «В гостях у домовёнка Кузи», на котором он будет главным действующим лицом.


Можно разработать и оформить интересную выставку-экспозицию, по�священную собакам «Сто друзей ста мастей» или «О тех, кто лает». Из фанеры или картона «построить» собачью конуру, рядом с конурой «посадить на цепь» собачку (мягкую игрушку). Другая собачка может «охранять» ящичек с книгами о собаках, третья - предлагать читателям зоокроссворд. Кроме книг, статей из газет и журналов, на выставке можно представить настенные календари, ка�лендарики и открытки с изображением собак, детские поделки и рисунки.


Для оформления книжной выставки-экспозиции могут быть использова�ны самые разные, порой неожиданные материалы, например: фотообои с изображением красивого осеннего леса. Оформленная на этом фоне выстав�ка «Осенняя симфония» произведёт приятное впечатление на читателей биб�лиотеки, привлечёт их внимание к представленным материалам.


На исторической выставке-экспозиции «Да, были люди в наше время» располагаются репродукции батальных сражений, биографические справки, исторические повести, рассказы и поэтические произведения об участниках Отечественной войны 1812 г. Рекомендуется оформлять эту выставку для подростков.


Выставка-конфликт: еще одна из разновидностей «психологических выставок». Она оформляется для подростков с целью помощи читателю в разрешении какой-то конфликтной ситуации, помогает вести поиск возможных путей выхода из нее. 


Выставка книжных иллюстраций: состоит из раскрытых иллюстри�рованных книг на какую-либо тему. Акцент здесь делается именно на иллюстрации. Для младших школьников и подростков будет интересны выставки иллюстраций одного художника к книгам одного жанра по одной теме, например: «Мороз и солнце» (зимние пейзажи). Выставка развивает у детей представле�ние о книге как художественной ценности, где синтез текста и иллюстраций придают каждой книге неповторимый вид. 


Выставка-вернисаж: оформляется с целью развития эстетического вкуса у подростков. На выставке располагаются книги и репродукции картин по определенной тематике, но акцент делается на репродукции. 


Выставка-почта: помогает установить обратную связь с ребенком на основе рекомендуемой литературы. Например, детям можно предложить на�писать письма литературным героям или авторам книг. Письма станут экспо�натами выставки наряду с книгами. Положительный отклик такая выставка будет иметь у младших школьников. 


Выставка-календарь: народных примет, профессиональных празд�ников, литературных дат, детских праздников и т. п. Читательский адрес будет зависеть от темы выставки и ее материалов.


Выставка-осуждение: или антивыставка. На ней могут быть представлены книги испорченные и невозвращенные читателями (белый лист с муляжом каталожной карточки на нем). 


Выставка-сказка: выставка готовится вместе с читателями - младшими школьниками. Дети иллюстрируют сюжет сказки, лепят из пластилина сказочных героев, строят сказочный город. Все это с текстом сказки оформля�ется в единый композиционный ряд выставки. 


Выставка-дневник: представляет дневники великих людей, писателей, частных лиц, которые можно рассматривать как документы эпохи («Дневник Тани Савичевой», «Дневник Анны Франк», дневники Ф.  М. Достоевского, К. И. Чуковского, Ю. К. Олеши и др.). По желанию бывшие читатели библиотеки, учителя школы, родители могут представить и свои дневники. 


Выставка-имя: оформляется к именинам, дням ангела и знакомит учащихся со знаменитыми людьми, имеющими одно и тоже имя, например, Александр (Александр Македонский, Александр Невский, Александр Пушкин и др.). Цель выставки - обеспечить развитие кругозора сегодняшним Аннам, Владимирам, Татьянам, Борисам и всем остальным - ведь для каждого его имя - особый знак.


Выставка-чайнворд. Выставка-кроссворд. Выставка-ребус; обя�зательно предполагают плакат с чайнвордом, кроссвордом или ребусом по теме выставки на переднем плане и представление литературы, где можно найти ответы. Можно сделать уменьшенные ксерокопии с плаката и раздать на листочках читателям-детям. Такую выставку лучше организовывать для младших школьников и подростков.


Выставка-чайнворд, выставка-кроссворд, выставка-кроссворд - все это выставки одного ряда, близкие по форме. И, хотя они стимулируют пытливость, развивают любознательность, подготавливают к более внимательному прочтению представленных на выставке источников, зло�употреблять ими не стоит: ведь однообразия не любят ни взрослые, ни дети. Представьте себе ситуацию, если все выставки будут кроссвордами или чайнвордами?


♦ Выставка-конкурс: имеет целью не только стимулирование интереса к чтению, но и воспитание культуры чтения. Она может быть посвящена любым темам, но обязательно наличие условий конкурса, подведение итогов, награждение. Конкурс, как правило, состоит из нескольких этапов, на которых детям предлагается выполнить разные задания. Вначале задания сравни�тельно просты: прочитать книги с выставки, ответить на вопросы. На следую�щих этапах задания усложняются, приобретают творческий характер - нари�совать иллюстрацию, написать отзыв, сочинение, рассказ, реферат по теме выставки, изготовить поделку, самодельную книгу и т. д. Вся информация по конкурсу должна быть представлена на выставке. Работы всех участников (или призёров и победителей конкурса) после подведения итогов экспониру�ются на этой или специальной выставке.


♦ Выставка-викторина: разновидность выставки-конкурса, стимули�рующая познавательную активность детей в процессе чтения. Часто она иг�рает роль своеобразного «пряника», которым библиотекарь «приманивает» детей к чтению определённых книг. В отличие от предыдущей, ответы на во�просы, сформулированные библиотекарем, читатель ищет в литературе, экс�понирующейся на выставке. Эти вопросы оформляются на листе бумаги и по�мещаются на выставку. Можно подойти к оформлению творчески. Например, разработать выставку-викторину «Чудо-дерево Корнея Чуковского». Из при�родного материала, картона, бумаги сделать «чудо-дерево» и поместить его между двумя выставочными стеллажами, на которых представлены разные издания книг Чуковского и информация о писателе. Из ватмана, цветной бу�маги вырезать листочки, написать на них вопросы викторины и прикрепить к веткам «чудо-дерева». Самых активных читателей, правильно ответивших на все вопросы викторины, обязательно поощрить.


Другими видами нетрадиционных выставок являются: выставка-витрина, -гороскоп, -декорация, -информация, -коллизия, -макет, -мини-музей, -нетрадиционных носителей информации, -память, -плакат, предмет, -предупреждение, -приветствие, -призыв, -просмотр, -протест, -размышление, -реквием, -творческий проект, -указатель, -фантазия, -фотоконкурс, -фоторепортаж, -хронология. 


С какой целью в библиотеках оформляются циклы книжных выставок?


Циклы книжных выставок целесообразно использовать в библиотеках в том случае, если выбранная тема очень обширна и требует поэтапного рас�крытия. Традиционным для библиотек, обслуживающих детей, может стать цикл книжных выставок «Времена года», состоящий из четырёх сменяющих друг друга выставок:


 «Ура! Пришла весна - красна!»;  «Опять смеётся лето»;


«Осень — рыжая подруга»; «Зимняя сказка».


Интересным и познавательным для детей будет цикл выставок «Био�графия вещей» или «Необыкновенные истории обыкновенных вещей», кото�рый может включать в себя выставки, посвященные самым разным предме�там и вещам, например:


«Шапочное знакомство» (о головных уборах);


«Два сапога - пара» (об обуви);


«Гвоздь программы» (о гвоздях);


«Пуговицы - предмет необходимый» (о пуговицах) и т.д.


Лучше планировать цикл выставок на год, выделив для него определен�ное место в библиотеке. Циклы книжных выставок позволяют предоставлять необходимую информацию регулярно и в системе. 


Как сделать интересной небольшую книжную выставку?


Библиотеки часто имеют небольшие помещения, поэтому компактные, часто сменяемые выставки, на одной полке, прибитой к стене - это выход из положения. Главное в подобной выставке:


во-первых, «попасть в точку» с темой,


во-вторых, найти «ударную» книгу,


в-третьих, найти эффектный, но очень лаконичный элемент оформления, своеобразную метафору выставки,


в-четвертых, найти некий притягивающий внимание элемент помимо книг (например, столь любимые девочками тесты, тематические кроссворды или фрагменты коллекций по теме).


Вот некоторые из подобных выставок. Списки литературы не приводим, у каждого они будут свои.


«Звездный час рептилий»


Выставку для «фанатов» динозавров оформите  рисунками  ребят и большими «отпечатками следов», вырезанными из картона. 


«Зимняя сказка»


Выставка «Зимняя сказка» предназначена для учащихся начальных классов и предлагается их вниманию перед зимними каникулами. Здесь могут быть представлены книги «Снежная королева» Андерсена, «Серебряное ко�пытце» Бажова, «Два Мороза», «Двенадцать месяцев» Маршака, «Мороз Иванович» Одоевского, «Зимняя сказка» Топелиуса, «Волшебная зима» Янссон. Если нет отдельных изданий сказок, можно сделать «зимние» закладки (снежинки, сосульки), цветные закладки с изображением северного сияния и заложить ими сказки «зимней» тематики.


«Кое-что о загадочном»


Многие ребята интересуются всем загадочным и таинственным. На�стоящим праздником для них станет цикл книжных выставок «Кое-что о зага�дочном» (полтергейст, монстры, привидения, катастрофы, НЛО).


«Как вырастить цветы»


Во многих библиотеках много цветов. Читатели - дети и взрослые часто приходят за советом по уходу за растениями, с вопросами о названиях, даже происходит обмен цветами. Ответить на многочисленные вопросы сможет выставка «Как вырастить цветы». Отдельные статьи из журналов сгруппиро�вать по тематическим папкам: «Болезни. Вредители. Полив. Пересадка, Удоб�рения», «Хранение срезанных цветов», «Кашпо для цветов»; «Комнатные цветы»; «Садовые цветы». В итоге получится выставка-консультация. К «цве�точной» книжной выставке можно приурочить викторину-игру «Неповторимый букет» («Читаем, учимся, играем» - 1999, №5). Эта выставка подойдет и ко Дню Земли (22 апреля), к предметным неделям по биологии и природоведе�нию. Можно попробовать предложить ребятам в дни выставки принести из дома цветы для обмена или продажи.


«Рядом с елкой»


Оформленная перед Ноеым годом, эта выставка поможет ребятам празднично украсить комнату, стол, елку, самим изготовить открытки, упаковку для подарков, сувениры и маски. К выставке можно сделать подборку стихов о Новом годе.


 «Читайте с увлечением все эти приключения»


Лучшее время для этой выставки школьные каникулы. Для нее надо от�бирать книги, в названиях которых фигурирует слово «приключения»: «При�ключения Электроника», «Приключения Карандаша и Самоделкина», «При�ключения Васи Куролесова», «Приключения Пиноккио», «Необыкновеные приключения Карика и Вали», «Приключения Незнайки и его друзей», «При�ключения желтого чемоданчика» и так далее. Можно подготовить аналогич�ную выставку книг о путешествиях.


«Аборигены Америки»


У современных учащихся не пользуются спросом книги Ф. Купера, М. Рида, Э. Сальгари, которыми зачитывались их родители. Ну, разве что на лето по школьной программе берут почитать «Всадника без головы». При�влечь внимание к этим книгам призвана выставка об индейцах «Аборигены Америки», оформленная для семиклассников при прохождении ими темы по географии «Северная Америка». Панно с изображением индейца и карта пер�воначального расселения индейских племен в Северной Америке призваны усилить интерес читателей к выставке. «Ударная» книга выставки - «Индей�цы» из серии «Что есть что». 


     «Мальчишки! Для вас эти книжки»


Основу этой выставки составят книги из серии «Современная энцикло�педия для мальчиков», где можно прочитать о многом, что интересует сейчас мальчишек самооборона, советы автомобилиста, компьютерные игры, искус�ство общения, дрессировка собак и многое-многое другое. Дополнят выставку рисунки и фотографии, сделанные самими ребятами, мальчишечьи коллек�ции, модели, сделанные своими руками.


«Между нами, девочками»


Аналогичная выставка для девочек к празднику 8 Марта. Современные девочки любят читать книги о моде, косметике, рукоделии, интересуют их так�же психологические и сексуальные вопросы. Заголовок выставки оформите в бело-розовых нежных тонах (буквы и цветы). К этой выставке уместны раз�личные тесты, публикуемые в журнале «Маруся» или в «Комсомольской правде». 


Заключение 


Открытый доступ к книжным фондам, бесплатное и равноправное обслуживание, внедрение технологии доступа к удаленной информации, выработка четкой стратегии развития и защиты принципа свободного доступа к информации, — вот те моменты, которые сейчас необходимо применять в российском библиотечном деле и которые будут всемирно способствовать защите интеллектуальной свободы в России.


Хочется выразить надежду на то, что обзор опы�та выставочной работы в  библиотеках России поможет библиотекарям создать целостный, привлекательный, действенный, эффективный образ выставочных экспозиций. Но не забывайте, что выставочная работа должна сочетаться с другими формами индиви�дуальной и массовой работы, необходимо, чтобы выставка была их неотъемлемой частью в целях ее большей эффективности и резуль�тативности. 
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